
新乡学院仪器设备类采购项目合同签订流程
项目申购（使用）部门

工作事项
中标公司工作事项 校长办公室工作事项

法制办公室（法律顾问）

工作事项

国有资产管理处

工作事项

1.招标结果公示，自
行下载/领取中标通

知书。

2.查验中标公司
递交的中标通知
书、法人授权委
托书等材料。

3.使用学校法制
办审定的合同模
板，按照招标文
件、中标人投标
文件等材料，编
制合同草稿。
注：所签订的合
同不得对招标文
件确定的事项和
中标人投标文件
作实质性修改。
（《政府采购货
物和服务招标投
标管理办法》 
(财政部令第87

号)）

5.审核合同草
稿，通过后，国
资处将合同草稿
报法制办审核。

6.审核合同草稿。

7.合同定稿。

4.将合同草稿送
项目申购（使
用）部门审核。

审核通过？

是

否

按法制办意见进
行修改，并再次
递交法制办审

核。

8.通知中标公司
授权代表来学校
签订合同。

9.学校合同签署
被授权人在合同
上签字。向校长
办公室出示合同
的全套审批材
料，供校长办公
室工作人员查

验。

10.查验无误
后，加盖学校合
同章，并将全套
审批材料存档。

11.合同公示、
备案、存档

说明：

        1.本流程中所提到的招标文件是指采购人发布的招标文件、询价邀请书、竞争性谈判文件、竞争性磋商文件等采购文件。

    2.本流程中所以到的中标人投标文件是指中标人的投标文件、响应性文件、报价文件等。
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